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1 Systém Grantys

Grantys je on-line databazovy systém, ktery je uréen pro spravu nadacnich zadosti
a podporenych projekta.

Pro zadatele o nadacni pfispévek a pfijemce — realizatory podpofenych projektd Nadace
OKD ma Grantys webové rozhrani na adrese www.nokd-granty.cz.

2 Pristup do Grantysu

Webové rozhrani pro zadatele a realizatory projektl je, Ze se kazda fyzicka osoba pfihlasuje
samostatné. To znamena, ze pokud je ve va$i organizaci vice lidi, ktefi budou s Grantysem
pracovat, kazdy bude mit své vlastni uzivatelské jméno a heslo.

Odpovézte si na tyto 3 otazky. Pokud na jednu z nich odpovite ANO, prejdéte rovnou
na doporuéeny bod.

e Znate své pfihlaSovaci udaje (jméno a heslo)? Rovnou pfejdéte na adresu
www.nokd-granty.cz a do systému se pfihlaste.

o Podavali jste jiz nékdy dfive zadost prostfednictvim systému Grantys a nevite jak se
prihlasit, zapomnéli jste své heslo? Prejdéte na kapitolu 2.4 Ztrata hesla.

o Nikdy jste zadost pisemné/elektronicky nepodavali? Prejdéte na kapitolu 2.1
Registrace/Vytvofeni u€tu a 3 Subjekt, nebo nas kontaktujte, viz kap. 4 Zavérem.

2.1 Registrace/Vytvoreni uctu

Pokud =zadate do adresniho fadku adresu www.nokd-granty.cz, dostanete
se na pfihladovaci stranku. Pfed prvnim pfihladenim do systému je potieba se zaregistrovat,
tedy vytvofit si ucet. Vyberte vlevém menu tlacitko Vytvofit ucet. Poté vyplite vSechny
pozadované udaje. Bez vyplnéni vSech udaji vam Grantys nedovoli registraci dokonit.
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GRANTYS & PRIHLASENI

Menu Vytvorit novy Ucet

& Prihlasit se

. Jméno *
Vytvofit Gcet

PFijmeni *

Emailova adresa
*

5. pad pFijmeni *
Heslo *

Heslo (znovu) *

Registrovat

2.2 Obnova registrace pro uzivatele

Pokud jste jiz v minulosti pracovali v pfedchozi verzi systému Grantys (byla ladéna do zelena
s fotkou trojlistki v zahlavi) nebo jste jinak podavali zadost, je potfeba provést obnoveni
VaSeho uctu. Kliknéte na ,Zapomnéli jste své heslo?“. Do formulafe zadejte e-mail
organizace, nebo e-mail nékteré z vasich kontaktnich osob, a odeSlete. K e-mailu musite mit
pFistup. Je-li adresa spravna, systém vam potvrdi odeslani zpravy.

Prostfednictvim odkazu (tlaCitka) v e-mailu se dostanete na stranku, kde si nastavite heslo
pro pfisludny uZivatelsky ucet identifikovany zadanou e-mailovou adresou. Grantys

ma pro kazdého uzivatele unikatni uzivatelsky ucet, kde uzivatelskym jménem je pravé jeho
e-mailova adresa (ICO organizace se nepouZiva).

Co kdyz jste zapomnéli, s jakymi e-mailovymi adresami jste se do Grantysu registrovali?

Jedna moznost, pokud si nejste jisti, je vyzkouSet rizné e-mailové adresy. Systém vam
pfipadné oznami, Ze zadana adresa v systému neexistuje, pocet pokusl neni omezen.

Druha moznost, kdyz si opravdu nevite rady, je napsat e-mail na polakova@nadaceokd.cz,
uvedte nazev a ICO organizace, my vas v databazi najdeme a po$leme vam ten spravny
e-mail k obnoveni hesla.

2.3 Prihlaseni do systému

Vase e-mailova adresa a heslo zvolené pfi registraci budou nadale tvofit vase pfihlaSovaci
udaje.
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2.4 Ztrata hesla

V pfipadé zapomenuti nebo ztraty hesla zvolte tladitko ,Zapomnéli jste své heslo?”,
zadejte svou e-mailovou adresu — pokyny pro obnoveni hesla vam budou zaslany e-mailem.
Pokud vam e-mail s pokyny nepfijde do cca 20 min., zkontrolujte si, zda e-mail neskondil
do nevyzadané posty (zalezi na nastaveni vaSi e-mailové schranky). Pokud e-malil
nenaleznete ani tam, zkuste cely postup zopakovat. Pokud se ani tento dal$i pokus nezdafi,
kontaktujte nas (viz kap. 4 Zavérem).

2.5 Zmeéna nastaveni Gctu

Po kliknuti na vase jméno v pravém hornim rohu okna se vam otevie menu, které vam umozni
zménit nastaveni vaseho udtu. Pokud si chcete zménit heslo, e-mailovou adresu nebo dalSi
Udaje tykajici se vasi osoby nebo uctu, vyberte ,Nastaveni uctu”. Pokud jste Clenem vice
subjektll a chcete se pfipojit pod jiny subjekt (a napf. podat Zzadost pod timto subjektem)
vyberte ,Zménit subjekt”.

Pozor: Pfihlaseni do systému se ukondi po cca 1 hodiné bez aktivity. Za aktivitu se povazuje
ulozeni nebo pfechod na jinou stranku, ne vSak pouhé vyplfiovani formulare bez ulozeni.

Doporucujeme zadost prubézné ukladat — pfipojeni k serveru mize nec¢ekané selhat! Pribézné
ukladani plati dvojnasob, pokud vypliujete Zadost pfimo v Grantysu bez pfedchozi pfipravy v
textovém editoru.

3 Subjekt

Abyste mohli v Grantysu vyplfiovat zadosti o grant, nestaci mit pouze uZzivatelsky ucet, ale
je potfeba zaevidovat i subjekt, pod kterym budete o grant zadat. V pfipadé, ze jste se do
Grantysu nové zaregistrovali, Grantys vas upozorni, Zze vas neeviduje pod zadnym
subjektem.

Kliknéte na tlacitko ,Subjekt” a ,Vytvorit subjekt” a vyberte, Ze chcete zadat o grant jako
pravnicka osoba. V dal$im kroku zadejte ICO organizace.

Pozor: V tomto kroku je velmi dulezité, jakou moznost zvolite. Je mozné, ze pokud zvolite

moznost Fyzicka osoba, nebudete mit pfistup do grantovych vyzev vyhlaSenych Nadaci OKD.
Vyzvy nadace jsou vyhradné uréeny pro pravnické osoby.

3.1 Vytvoreni nového subjektu

Pokud jste zadali ICO a Grantys vam napsal, Ze zvoleny subjekt neni v systému doposud
zaevidovan, vyzve vas systém k vytvofeni nového subjektu.
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Pokud zakladate uéet pravniho subjektu, Grantys se v dalSim kroku pfipoji k databazi ARES
a automaticky vyplni zakladni udaje o subjektu. Tyto udaje zkontrolujte, pfipadné opravte
a ulozte. Od této chvile jste pfihlaseni jednak pod svym jménem, ale i pod ucétem vasi
organizace a muzete zacit vyplfiovat formular zadosti o grant &i jinak pracovat se systémem.

3.2 Pripojeni k existujicimu subjektu

V pfipadé, Ze Grantys podle zadaného ICO zjisti, Ze je subjekt v Grantysu
jiz zaevidovan, zobrazi zakladni informace o tomto subjektu a dvé moznosti:

e Pridat se k subjektu — kliknutim na tlaCitko vytvofite Zzadost na pfipojeni
k vybranému subjektu. Po odeslani zadosti pozadejte nékoho z ostatnich &lend
subjektu, ktefi jiz maji do Grantysu pfistup, o schvaleni pozZadavku
(viz Manual k systému Grantys kap. Sekce subjekty). Pokud to z néjakého dlivodu
neni mozné (napf. dana osoba jiz ve vaSi organizaci nepracuje), kontaktujte nas.
Tento mezikrok je potfeba pro to, aby se k vadi organizaci nemohla pfipojit osoba,
ktera v ni nepracuje nebo s ni jinak nesouvisi. Stav vyfizeni vaSeho pozZadavku
zjistite kliknutim na tlacitko ,Subjekty” na horni list¢ a nasledné ,Prehled
poZadavki“ a ,Zadosti o prijeti“. Dali prace v systému (pod vybranym subjektem)
vam bude umoznéna az po schvaleni poZzadavku na pfipojeni.

o Vytvorit subjekt — kliknutim na tlacitko odeSlete poZadavek spravci Grantysu
na vytvofeni duplicitniho subjektu (tedy subjektu se stejnym 1CO). Vytvoreni
takového subjektu je mozné pouze ve vyjimeénych, dobfe oduvodnénych, pfipadech.
Pokud jste zapomnéli pfihlasovaci udaje, nebo se vam nedafi pfipojit se k stavajicimu
subjektu, neni to dostate¢nym ddvodem pro vytvoreni duplicitniho subjektu a vas
pozadavek bude zamitnut. O vysledku posouzeni poZadavku budete informovani
e-mailem v systému. Stav vyfizeni vaSeho pozadavku zjistite kliknutim na tlacitko
~Subjekty“ na horni listé a nasledné ,Prehled pozadavki“ a ,Vytvorené subjekty”.
Pokud vas pozadavek nebude vyfizen béhem nékolika dni, kontaktujte nas.

Tip: Pro uzivatele, ktefi se podileji na Cinnosti vice organizaci je v Grantysu umoznéno pfipoijit svuj
ucet k vice subjektim. Udélate to tak, ze v horni listé vyberete tlaCitko ,Subjekty“a nasledné
» Vytvorit subjekt”. DalSi postup je stejny jako v kapitole 3.1 nebo 3.2. Pfepinat mezi riiznymi

subjekty je mozné tak, Ze kliknete na své jméno v pravém hornim rohu okna a vyberete tladitko
~Zménit subjekt”.

4 Zavérem

Pokud vam néco neni jasné nebo jste v tomto manuélu nenasli potiebnou informaci,
kontaktujte nas na €isle 702 202 208 nebo napiste na e-mail polakova@nadaceokd.cz.
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