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Grantys je on-line databazovy systém, ktery je uren pro spravu nadac¢nich zadosti
a podporfenych projektl. Pro Zadatele o nadacéni prfispévek (a realizatory
podporenych projektd) ma webové rozhrani na adrese http://www.grantys.cz.

Webové rozhrani pro Zadatele a realizatory projektd (pro zjednoduSeni budeme
v dalSim textu pouZzivat oznaceni ,Zadatelé”) je navrZzeno tak, Zze kazdy subjekt je
povazovan za jednotlivého Zadatele. To znamend, Ze pokud je ve vaSi organizaci
vice lidi, ktefi budou s Grantysem pracovat, budou sdilet spole¢né uZivatelské jméno
a heslo. Systém pracuje na principu kontinuity Zadatelskych subjekt(l, to znamena,
Ze pokud zZadate o grant opakované, prihlaSujete se znovu jako tentyz Zadatel.



Pokud zadate do vyhledavace adresu www.grantys.cz , uvidite pfihlaSovaci stranku.
PFi prvnim pfihldSeni pokracujte na dalSi stranku tlacitkem Registrovat. Zde zadejte
identifikaéni &islo (IC) pridélené statistickym Gfadem nebo rejstfikovym soudem. Poté
kliknéte na tlaCitko Pokracovat.

Dal se postup lisi, podle toho, zda jste z pohledu systému UpIné novy subjekt, nebo
uz jste u nas zadali o grant dfive, dokonce i pfed spusténim Grantysu. V prvnim
pfipadé se budete nové registrovat, ve druhém pripadé potfebujete jen ziskat
pristupové udaje.

Registrujete se (tzn., zakladate zcela novy udaj) v pfipadé, Ze systém neobjevil
zaznam, ktery by obsahoval vase IC. Po kliknuti na pole Registrovat se dostanete do
formulafe, kde vyplnite zakladni informace o vaSi organizaci. V kazdém pfipadé
urcité vyplrite jednu e-mailovou adresu, na kterou vam systém poSle automaticky
vytvorené heslo, ostatni Udaje mulZzete vyplnit kdykoliv pozdéji, ovSem jesté pred
odeslanim projektu. Heslo vam pfijde e-mailem (doru¢eni e-mailu muze i nékolik
minut trvat) a pfi nasledujicim pfihlaSeni si ho muzete zménit (napf. z ddvodu lepsiho
zapamatovani).

Zména hesla: Po pfihldSeni do systému Grantys puvodnim heslem, kliknéte vpravo
na zeleny odkaz detail v sekci Organizace. Otevie se vam stranka s informacemi
k organizaci. Kliknutim na nékteré z textovych poli se vdm otevie stranka k editaci.
Na konci této stranky do fadku Zmeéna hesla napiSte heslo, které chcete od této
chvile pouzivat.

Pozor: Nezapomernite, Ze pfistup do systému slouzi vS8em zaméstnancim/€lendm vaSi
organizace. Pfed zménou hesla se ujistéte, zda néktery vas kolega nedokoncuje v systému
ddlezZitou praci a pfipadnou zménu hesla neprodlené oznamte vS8em kontaktnim osobam
uvedenym v sekci Lidé.

Najde-li systém vasi organizaci na zékladé zadaného IC, kliknéte na ni. Otevie se
vam nabidka osob, které evidujeme jako kontaktni k dané organizaci. Z nich si
muZzete kliknutim vybrat osobu, které e-mailem zaSleme pfistupové udaje.

Pokud zjistite, Ze Zadna z uvedenych osob uz u vas nepracuje (nebo z néjakého
jiného dadvodu nemuzete tento zplsob vyuzit), kontaktujte nas telefonicky nebo e-
mailem, a my vam radi pomuzeme.

Kontakt: 515903 115, radim.cenek@nap.cz. Tento kontakt slouzi pouze pro
technickou podporu prace se systémem Grantys. Ve vécech obsahové napiné
jednotlivych programi Nadace OKD se prosim obracejte na administratora
programu. Kontakty jsou uvedeny ve vyzvé.




Pfi opakovaném pfihlaSovani do systému uz zadavate pfihlaSovaci jméno (obvykle
IC vasi organizace, nikoliv jméno osoby ani organizace) a heslo, ziskané vyse
popsanym zpusobem. Pokud byste pfistupové Udaje zapomnéli nebo ztratili, mizete
je znovu ziskat zpusobem popsanym v kapitole 3.2. Heslo je generovano
automaticky a je doru€¢ovano vyhradné na registrovany e-mail, proto vam nemudzeme
jeho znéni predat telefonicky ani e-mailem.

PFfi odhldSeni ze systému zUstdvaji uloZzena vSechna data, ktera jste odeslali na
server (tlacgitko Ulozit). To znamena, Ze Grantys umoznuje uloZeni rozpracovanych
dat (zadosti), po novém priihlaSeni muzete v praci na rozepsané zadosti pokracovat.
Pokud kliknete na tlaCitko Odeslat, uz neni mozné Zadost jakkoli editovat, ani zpét
otevfit na Vas pozadavek.

Pozor: v okamziku odeslani Zadosti v systému, uz neni mozné ji jakkoli editovat!

Pozor: pfihlaSeni do systému trva max. 5 hodin, doporucujeme Zadost priibézné ukladat.
Priibézné ukladani plati dvojnasob pravé pfi praci v on-line formularich. PFipojeni k serveru
muZe neCekané i s ohledem na kvalitu pfenosu dat selhat!

Tip: doporuCujeme Zadost pfipravit ve Wordu a data do systému Grantys jen kopirovat.
Takto méte zalohu pro pfipad, Ze by napfiklad selhalo pfipojeni k internetu a data by se
nevratné ztratila.

Na 0vodni strance najdete kromé informace o poslednim pfihlaseni sekce
Organizace, Lidé a Projekty (v€etné odkazu ,Podat novou Zadost").

Tip: kliknutim na logo Grantysu v levém hornim rohu se odkudkoliv dostanete zpét na tuto
avodni stranku. Pozor, pokud ale pfed tim vyplnéna data v Zadosti neuloZite, o tato data
prijdete.

Sekce jsou vSechny organizovany obdobné. Mohou (kromé Organizace, ta je
vzdycky jen jedna) obsahovat seznam vice polozek, a kazdou poloZku ze seznamu si
muzete zelenym odkazem ,detail“ otevfit, abyste vidéli podrobnosti.

Tip: v Grantysu jsou klikatelné odkazy obvykle oznageny zelenou barvou, takZze je snadno
odliSite od ostatniho textu. V nékterych pfipadech jsou odkazy i Cervené.




Uvodni stranka

Vitejte,

naposledy jste se piihlasil(a) pfed 2 hodinami z potitate pship.bm.ipex.cz

Organizace

SdruZeni pro testovani Grantysu ;-)

Udelni 33, 60200 Brno

Doruéovaci: tidoini 33¢c, 60200 Brmo

Ostatni 1: Vesnitka ma Stifediskova 33, 12500 Louky
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Adamkova Ivana

»a pa

Bakotova Lenka

Briickner Frantisek

Cenek Radim 123 456 777
Drozdova Karolina

Kolarova Barbora

Kriipova Andrea

Kudlik Lukas

KvasniCkova Karin

Kyjovska Zuzana 736 777887

o o D3 PO P2 D3 P

»

PlSkova Hana

Septunova Zuzana

Simofiakova Pavla

Smid Petr 732 930 646
Vavrous Nikola

> D3 P Po Po

Podat novou Zadost
Projekty
test PE 2016 rozepsany
test PR 2016 rozepsany

V detailnim pohledu, kromé ¢&teni podrobnosti, obvykle mlzete stejnym zplsobem
pokraCovat jeSté o dalSi Uroven niz, napf. z detailu organizace si muzete oteviit
detaily adres. Pokud potfebujete Udaje aktualizovat nebo vyplnit prazdna policka,
jednodude kliknéte na misto, které chcete editovat a kterym se pfepnete z pouhého
zobrazeni do modu editace.

V modu editace se setkate s nékolika typy poli, a prvky, které vdm maji usnadnit
vyplnéni formuldfe. Vyplnéni je podobné jako u jinych webovych formuldfi: do
textovych poli kliknete a piSete, zaSkrtavaci pole pfepinate mezi ,ano" — ,ne“, u
vybérového boxu (nabidky) vyberete nejvhodnéjsi z nabizenych variant (nelze pfidat
vlastni). Text v polich mazete pro lepSi prehlednost strukturovat pomoci odrazek
nebo odsazeni fadkua. Typ pisma ani jeho zvyraznéni systém neumozriuje.
Vyplhovani vam usnadni v prvni fadé instrukce, které jsou uvedeny modrou barvou u
nékterych poli a navadéji vas, jakym zpasobem dané pole vyplhovat. Vedle toho se
muzete u nékterych poli¢ek setkat s otaznikem zelené barvy za nazvem pole. PFi
najeti mySi na otaznik uvidite ndpovédu, ktera upfesnuje nebo vysvétluje popis.
Posledni dostupné usnadnéni je odkaz “kliknéte pro doplnéni“. Napfiklad projektovy
e-mail se vam po kliknuti na odkaz doplni z dfive zadanych kontaktnich tdaju.



Zde jsou uchovany informace o vaSi organizaci, tak abyste je v pfipadé opakované
Zadosti nemuseli znovu vyplhovat. Kliknéte na zeleny odkaz ,detail® v sekci
organizace, a zobrazi se vam informace, které jsou v naSi grantové databazi k vasi
organizaci pfifazeny. Zmeénit nebo doplnit je mizete kliknutim pfimo do pole, které
chcete upravit.

Zkontrolujte si prosim a pfipadné doplite i samotny nazev organizace tak, aby
odpovidal doslovnému zn éni uvedenému v aktuéalnim dokladu o jeji registraci. Pfi
zakladani nové registrace subjektu jsou data po zadani IC automaticky kopirovana
z registru ekonomickych subjektll ARES. Tento zplsob vam pomuze pfi uvadéni
oficialnich idaju. Nejpozdéji pfed odeslanim projektu doplite také vSechny dostupné
Udaje, které jste pfi prvni registraci organizace nevyplnili.

» Organizace

Nazev Sdruzeni pro testovani Grantysu ;-)
Pravni forma Spolek (dfive ob&anské sdruzeni)

IC &

Ucet 123454678 / 5400

Prihlazovaci jméno 12345578

) 30.08.2010... 178 kB
k| 09.10.2014... 15kB
5 | 09.10.2014... 14 kB
Soubory ™ 04.11.2014... 353 kB
s 04.11.2014... 353 kB
Kontakty
Udolni 33, 602 00 Brno
Dorudovaci: Udolnf 33c, 602 00 Brno
Adresy B L e
Ostatni 1: Vesnicka m3 Stfediskovd 33, 125 00 Louky
Email radim.cenek@nap.cz
www www.idnes.cz
Texty
o Ligula suspendisse nulla pretium, rhoncus tempor placerat fermentum, enim
Charakteristika integer ad vestibulum volutpat.
organizace A. Nisl rhoncus turpis est, vel elit, congue wisi enim nunc ultricies sit, magna -
Charakteristika organizace — uvedte zakladni predpoklady Zadatele a jeho

zkuSenosti relevantni k projektu.

Adresy maji samostatny detailni pohled i stranku pro editaci. Zadejte minimalné
adresu vaSeho registrovaného sidla. Zadani spravné adresy sidla vam usnadni vySe
zminéné kopirovani dat z ARESu.



V pfipadé, Ze si prejete posilat poStu na jinou adresu, neZ je sidlo organizace,
zadejte také ,doruCovaci“ adresu. Pokud chcete jako kontaktni osoba vyuZzit jinou
nez uvedenou ,dorucovaci“ adresu, zalozte dalSi adresu a pfifadte k ni ,Typ adresy —
,2Ostatni“. Detail adresy oteviete opét odkazem ,detail*, novou adresu vlozZite
odkazem ,pfidat"”.

Déle najdete v detailu organizace polozku Soubory. Sem mulzZete podle svého
uvazeni nahrat dokumenty vztahujici se k organizaci. Pokud uz jste u nas zadali a
Udaje o organizaci mate vypln ény, nezapome nte si je p fed odeslanim zadosti
projit a zkontrolovat, zda jsou UplIné a aktualni!

Kazdy projekt musi mit své kontaktni osoby, abychom my i vy védéli, na koho se
obracet. Kontaktni osobu na stran& nadace najdete v popisu vyzvy (viz dale) Udaje o
kontaktni osobé na vaSi strané je potfeba vyplnit v sekci lidé. Lidi Ize vlozit
samoziejmeé i vice, nemusi vSechny vase projekty mit na starosti stejna osoba. Vzdy
ale musi byt uvedena pouze jedna kontaktni osoba na jeden projekt. Pokud podavate
vice projektt, mize byt stejny ¢lovék koordinatorem vice projektu.

Stejné jako u organizace plati, Zze pokud vyuZijete v aktualnim projektu dfive vlozeny
zaznam o kontaktni osobé&, meéli byste zkontrolovat jeho aktualnost. V kontaktu
prosim zvolte i pracovni pozici. Pokud je koordinator souasné i statutarnim
zastupcem, zvolte prosim mozZnost ,statutarni zéstupce“. Pokud dfive uvedena
kontaktni osoba v organizaci jiz nepracuje nebo jednoduse ve vaSem novém projektu
bude vystupovat jinA osoba, pfidejte novou kontaktni osobu, puvodni kontakt
ponechte a neprepisujte! Pokud se v nékterém z VaSich dosud probihajicich projektl
zméni kontaktni osoba, nezapomerite ndm to oznamit.

V zalozce konkrétniho kontaktu (sekce Lidé) je také nutné vybrat z nabidky adresu,
na kterou mame tomuto ¢lovéku v zalezitostech projektu posilat poStu. Je-li uvedena
dorucovaci adresa, prednostné je nabizena tato. Pokud doruCovaci adresa neni
uvedena, nabizi se automaticky adresa sidla. Chcete-li poStu dostavat na jinou nez
obé zminéné adresy, doplrite ji prosim v sekci Organizace, fadek Adresy a nasledné
ji v zaloZce kontaktu vyberte z nabidky.

Odkazem ,Podat novou Zadost* nad sekci “Projekty” se dostanete do nabidky
aktualné vypsanych grantovych programi Nadace OKD, pfipadné Nadace
Partnerstvi. Kazda z nich je oznaCena logem odpovidajici organizace, a obsahuje
nasledujici informace:

" nazev grantoveé vyzvy (v ramci Nadace OKD pouze tyto: Pro region, Pro
Evropu),
" datum uzavérky — nejpozdéji do pulnoci tohoto dne musite Zadost odeslat,

jinak Zadost systém nepfijme,



. odkaz na podrobné informace (vyhlaSeni grantové vyzvy) na webu Nadace
OKD,

. jméno kontaktni osoby administratora programu (muizete na jméno kliknout
pro odeslani e-mailu) a jeho telefonni &islo.

Tyto informace a kontaktni idaje budou k dispozici az do data uzaverky (véetné).
Kliknutim na nazev grantové vyzvy oteviete formul&f grantové Zadosti. Rozepsanou
Zadost si muzete kdykoliv ulozit (tlaCitkem dole), a zase se k ni vratit odkazem
z Uvodni stranky (uvidite ji v seznamu projektl v sekci ,Projekty”). Nékteré Casti
Zadosti nejsou pristupné z formulafe Zadosti v modu editace (to je to prvni, co po
zaloZeni Zadosti uvidite), ale dostanete se k nim z detailu projektu - po uloZeni
Zadosti nebo ze seznamu projektd na Uvodni strance. Jedna se o tyto Udaje: tabulku
rozpocCtu, o Udaje, které jsou specifické pro jednotlivé vyzvy (v Grantysu se nazyvaji
RozSifeny popis), a misto pro vlozeni pfiloh projektu (fadek ,Pfilohy*) popsané ve
vyzvé kazdého grantového programu.

V modu editace Zadosti vyplite vSechna pole Zadosti, pokud neni v podminkach
dané vyzvy nebo pfimo v Grantysu uvedena vyjimka.

Tip: po vyplnéni celé zadosti si ji mGzete pro vlastni potfebu vygenerovat ve formatu .docx
(aplikace MS Word) pomaoci tlaCitka Stahnout jako Word na konci stranky.

Pokud pouzivdte verze MS Word 2003 a starSi, budete potfebovat doplnék
FileFormatConverters.exe pro &teni souborl s pfiponou .docx. Je zdarma k dispozici na
odkaze:
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=941b3470-3ae9-4aee-8f43-
c6bb74cd1466&displaylang=cs




» Zadost / Projekt

Nazev projektu test PR 2016

Kontakt Karalina Preisingerova | - |
Infoermace

G Pro regionE pozor
Vyzva Pro region
Projektovy email preisingerova@nadaceckd.cz
Datum zahajeni

Datum ukonceni

Zakladni popis

Anotace

Popis vychozi
situace

Cile projekiu

Aktivity a Casovy
plan

Vystupy projektu
Obrazek vyse: zobrazeni zadosti v modu (rezimu) editace

Nazev projektu: mél by byt vystizny, originalni, ale hlavné stru¢ny! Nesmi chybét!

Kontakt: zastupce vaSi organizace, se kterym budeme komunikovat ve vSech
zalezitostech tykajicich se projektu. Pokud potifebujete do vybéru pfidat novou
osobu, ucinte to v sekci Lidé, pfistupné z avodni stranky Grantysu. Nasledné tuto
osobu v Zadosti vyberte ze zobrazeného seznamu.

Zameéreni: vybér je pro kazdy ze 2 program Nadace OKD prednastaven.

Projektovy e-mail: vyhradné na tuto adresu budeme zasilat elektronickou
korespondenci, tykajici se veSkeré administrativy daného projektu i v prabéhu jeho
pfipadné realizace.

Datum zahgjeni: predpoklddany termin, od kdy chcete projekt realizovat (dle
podminek vyzvy je mozno zahajit nejdfive od 15. 4. 2016 a nejpozdéji k 31. 12.
2016).

Datum ukon €eni: predpokladany termin, kdy chcete projekt ukoncit (dle podminek
vyzvy je maximalni doba realizace projektu 12 mésict od data zahajeni, v programu
Pro Evropu 18 mésicu od data zahajeni).



v s

Anotace: struéné shrnuti o co v projektu jde, to nejdalezitéjSi z jeho obsahu
v minimalné 350 a maximalné 600 znacich. Anotaci nepodcenujte, podle ni si
hodnotitelé utvofi prvni dojem o vaSem projektu. Nesrozumitelnd, pfilis dlouhd, pfilis
kratka nebo myslenkové nekonzistentni anotace tak mize snizit hodnoceni vasSeho
projektu.

Popis vychozi situace je velmi dulezita souCast zadosti o grant. Popiste vychozi
situaci, kterou se projektem snazite zlepSit, zdivodnéte naléhavost feSeni dané
situace grantovou podporou.

Cile projektu: shriite do nékolika bodl, ¢eho chcete dosadhnout realizaci projektu.
Uvedte hlavni rozdily, jak se realizaci projektu zméni vychozi situace popsana vyse.

Aktivity a €asovy plan: vypisSte, z jakych aktivit se skldda projekt a v jakém Easovém
rozmezi je budete realizovat (v fadu mésica).

Vystupy projektu: uvedte, jaké méfitelné vysledky bude mit vas projekt, v€etné
skutec€nosti, které mohou jejich dosazeni ovlivnit a jejich pfipadnych dopadu.

Zapojovani a/nebo informovani ve fFejnosti - uvedte, jak budete informovat o
realizaci a vysledcich projektu. Pokud planujete do projektu aktivné zapoijit vefejnost,
napiste jakym zpusobem a v jakém rozsahu.

Spolupracujici osoby a organizace: jakeé dalSi subjekty (jiné organizace, jednotlivci,
samosprava, firmy...) se budou podilet na realizaci projektu? Jaké jsou jejich
pfinosy?

Komenta F k rozpo €tu: dobrovolné pole, které vyuzijete v pfipadé potfeby. Samotna
tabulka rozpoctu je na zvlastni strance pfistupné z detailu Zadosti. Pole Komentar
neslouzi pro dalSi umisténi rozpodtu. VeSkeré nakladové polozky prosim zapiste do
tabulky rozpoctu.

Jiné zdroje financovani: zde uvedte informaci, z jakych zdroju hodlate pokryt
finanéni spolutcast (minimalné 20 % z celkového rozpoctu projektu), a také
pravdépodobnost téchto zdroji (zda jde o jisté penize, nebo mate napf. jen
pozadano u jiného darce).

Cislo Gétu a kod banky: viozte &islo G&tu organizace a zkontrolujte si jeho
spravnost, vyberte kod banky ze seznamu. Pro potfeby Nadace OKD bude vlastnictvi
Gctu doloZzeno aZz po schvaleni projektu spravni radou. Nevkladejte do pfilohy
zadosti.

Nestaé€i ale vyplnit jen pole v rezimu (modu) editace Z&do  sti! DalSi dilezité udaje
jsou pfistupné po uloZeni Gvodni ¢asti zadosti (pfilohy, rozpocet a rozsSifeny popis).
Pokud je tedy vSe v uvodni ¢asti podle vas vyplnéno, zvolte ,Ulozit". Nasledné je
mozné pokracovat v dalSich upravach:



» Zadost / Projekt
Nazev projektu test PR 2016

Cislo
Stav rozepsany
Kontakt
Informace
Zaméreni Pro region
Pro region
Y O,
Vyzva f &) 2
Projektovy email preisingerova@nadaceokd.cz

Datum zahajeni
Datum ukonceni

Bankovni acet

Dal3i informace

Prilohy &
Udalosti Tato poloZka se netykd rozepsanych projektd, bude administratorem doplnéna
pozdéji.
Zora Tato poloZka se netykd rozepsanych projektd, bude administratorem doplinéna
pravy
pozdéji.
—17 '.-I, -3
Mista prazane
Finance
Rozpocet
Celkem 0 K& 0 KE 0 KE

Zakladni popis
Anotace

Popis vychozi
situace

Obrazek vyse: ,detail* Zadosti

Cislo: o n&j se nemusite starat, &islo bude pfidéleno vasi Zadosti automaticky.
Dalsi informace:

Prilohy: odkazem ,pfidat® maZete nahravat soubory (pfilohy projektu) ze svého
pocCitae na nas server. Jaké konkrétni pfilohy je nutné nebo vhodné k projektu
dodat, je uvedeno v prfislusné grantové vyzvé na webu nadace. Vlozené dokumenty
prosim pojmenujte, usnadnite nam praci.

Pozor: v grantovych programech Nadace OKD neni moZné zasilat pfilohy poStou.
Akceptovany budou pouze pfilohy vioZzené do systému Grantys.

Tip: aktivni odkaz na vyhlaSeni pfisluSsné grantové vyzvy na webu Nadace OKD je k

dispozici na strance detailu Zadosti, v horni ¢asti vedle loga nadace.

Format soubor G: abychom byli schopni vami zaslané soubory predist, vyvarujte se
nestandardnich format. Bez problému jsou texty a tabulky v MS Office (.doc i .docx,

10




Xls i .xIsx) i OpenOffice (.odt, .ods), a také .pdf. Obrazky vkladejte prosim ve formétu
Jpg, .gif ¢i .png formatu. Pokud je to mozné, vkladejte prosim jednotlivé soubory
maximalni velikosti do 4 MB. Dokumenty v ZIP ndm i hodnotitelim komplikuji préaci.

Pozor: kazdy vlozeny soubor prosim nezapomerite pojmenovat, aby bylo hodnotiteldm i nam
ziejmé, o jakou pfilohu se jedna.

Udalosti, zpravy: maji vyznam az u podporenych projektu. Pfi podani zadosti jim
neni tfeba vénovat pozornost.

Mista: NUTNO VYPLNIT! oteviete odkazem ,pfidat‘ a vyplfite prosim, kde ma byt
projekt realizovan. Zadejte PSC nebo zadatek nadzvu a pak vyberte z nabidky
prisluSnou obec nebo &ast obce. Vyberte prosim rozsah pusobnosti projektu (mistni /
regionalni / celostatni).

Mistem realizace prosim rozuméjte obec &i mésto, jehoz obyvatelé maji z realizace
prospéch.

Napf. pojedou-li klienti socialni sluzby z Karviné na rehabilitaéni pobyt do Jindfichova
Hradce, je mistem realizace Karvina nikoli Jindfich(v Hradec.

Polozku ,ID“ zdznamu systém pridéli automaticky podle zvoleného mista, nevyplfiujte
ji prosim.

Rozpo €et: kliknutim do pole nebo na fadek rozpoltu se vam otevie tabulka
rozpoCtu. Respektujte prosim ¢&lenéni rozpoctu a jednotlivé polozky Fadte pod
odpovidajici pfedepsané kategorie. Ke kazdé poloZce uvedte jeji nazev, celkovou
Sastku a &astku pozadovanou od nadace na tuto polozku. Radky v jednotlivych
kategoriich mUzete pfidavat podle potfeby. Provedete to jednoduSe tak, Ze pod
odpovidajici kategorii (1 az 5) kliknete na zeleny text ,pfidat fadek”, do nabizeného
okénka vepiSete nazev polozky a potvrdite (tlacitkem ,o0k"). Tabulka vloZzené Castky
ve v8ech burnkach automaticky scita.

V pfipadé, Ze jste platci DPH, uvad éjte prosim vrozpo €tu €astky bez DPH
(pokud nejste od platcovstvi osvobozeni). Pokud pla tci DPH nejste, m GzZete
narokovat v rozpo ¢&tu €astky v €etné DPH.
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Projekty - Rozpocty » Editace

Projekt

Celkova PozZadovana

Nazev poloZky &datka dastka

Nova polozka

Nova polozka

Rezim editace rozpoctu

Pokud potfebujete k rozpoc€tu doplnit néjaké textové informace, nékteré polozky
zdUvodnit ¢i komentovat jejich vySi, pouZijte pole Komenta F k rozpo €tu, pfistupné v
modu editace zadosti. Tamtéz najdete i pole Jiné zdroje financovani , kde uvedte, z
jakych zdroji pokryjete rozdil a finanéni spoluldcast, ktera je minimalné 20 %
z celkového rozpoctu projektu. Uvedte také, nakolik jsou dané zdroje jisté nebo
pravdépodobné, pfipadné jaké mate nahradni feSeni u nejistych zdroja.

PouZité zkratky v rozpo ¢tu:

- DPC, DPP — dohoda o pracovni ginnosti, dohoda o provedeni prace

- DHM, DNM - dlouhodoby hmotny majetek, dlouhodoby nehmotny majetek
- DDHM - dlouhodoby drobny hmotny majetek

Krozpo étu Pro Evropu: uvedte a rozepiSte naklady na zpracovani potfebnych
dokumentl ¢&i samotné Zadosti o dotaci z fondd EU. Nezapomerite v externich
sluzbach vyclenit nadklady na poradenskeé sluzby, pokud je budete vyuZivat.

Zduavodn éni rozhodnuti: pokud spravni rada nadace vas projekt nepodpofi, najdete
divody rozhodnuti pravé zde.
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Zakladni popis

Anotace anotace
Popis vychozi i
situace e
Cile projektu cile
Aktivity a Casovy aktivity

plan
Vystupy projektu vystupy

Zapojovani a/nebo
informovani zapo]
verejnosti

Spolupracujici osoby

a organizace SRR

Komentar k koment

rozpoctu

Jiné zdroje ind

financovani ]

Zddavodnéni Tato poloZka se netykd rozepsanych projektd, bude administratorem doplnéna

rozhodnuti pozdé&ji.
Rozsifeny popis

Putl_'ebnost realizace potfebnost

projektu

Zmény a zlepseni e

Cilové skupiny cilové

PokraCovani okraé

projektu P

Prezentace Nadace

OKD prez

Zkusenosti s
projektovym Fizenim zkusen

RozSifeny popis: Kkliknutim na pole, které chcete upravit, oteviete stranku pro
vypInéni informaci specifickych pro rizné grantové vyzvy. Vyplnte podle instrukci u
jednotlivych policek. Vypln éni téchto poli je stejn & dulezité pro posouzeni vasi
Zzadosti jako p fedchozi udaje, proto jim prosim v  énujte pozornost.

PotfFebnost realizace projektu:  zduvodnéte, proc je projekt potfebny.

Zmény a zlepSeni: jakym zplUsobem pfispéje realizace projektu ke zlepSeni pavodni
situace, pripadné prospéje cilové skupiné.

Cilové skupiny: uvedte, pro koho je projekt ur¢en a kdo bude mit z jeho realizace
prospéch (jaké jsou cilové skupiny projektu) a odhadnéte pocet cilové skupiny.
Jakym zplsobem budou vyjmenované cilové skupiny zapojeny do realizace projektu.
Pokra €ovani projektu: jak bude projekt pokracovat po vyCerpani grantu. Jakym
zplsobem bude zachovan vysledek projektu.

Prezentace Nadace OKD: jak budete prezentovat Nadaci OKD jako partnera
projektu.
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ZkuSenosti s projektovym  Fizenim: struéné uvedte, jaké zkuSenosti mate s fizenim
projektu. Jaké projekty jste doposud realizovali.

RozSifeny popis v programu Pro Evropu:

Rozsireny popis
Program EU program
Castka z EU 123

Udrzitelnost

projektu udrZitelnost

Vazba na jiné
projekty

Jak bude s

projektem naloZeno jak bude

v pripadé uzavieni /

nevyhlaseni -
prislusné vyzvy

Zkusenosti s zkudenosti

projektovym Fizenim

Program EU: nazev programu, dotacniho titulu nebo fondu EU, ze kterého budou
Cerpany finanéni prostfedky, nazev prioritni osy a oblasti podpory.

s v 7

Castka z EU: uvedte finalni ¢astku, kterou budete pozadovat z fondd EU.

Udrzitelnost projektu:  popiste, jakym zplsobem zajistite, aby projekt EU byl
dlouhodobé udrzitelny.

Vazba na jiné projekty: popiSte vazbu pfipravovaného projektu EU na jiz existujici Ci
planované projekty.

Jak bude s projektem naloZzeno v p Fipadé uzavreni / nevyhlaSeni p Fislusné
vyzvy: Jak budete postupovat v pfipadé, Ze nebude mozné predlozit zZadost do
planovaného fondu EU? PopiSte zplsob predchazeni tomuto a pfipadnym dalSim
rizikim nebo zpuasob jejich FeSeni.

ZkuSenosti s projektovym  Fizenim: stru¢né uvedte, jaké zkuSenosti mate s fizenim
projektu. Jaké projekty jste doposud realizovali.

Pokud mate nasledujici polozky vypinény ...

v Udaje o organizaci: vyplnit nebo aktualizovat;
v udaje o kontaktni osobé: vyplnit nebo aktualizovat;
v Udaje o projektu: vyplnit, v€etné:

v rozpoctu,
4 Gdajl v rozSifeném popisu,
v mista realizace;
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v vSechny poZadované pfilohy (v souladu s podminkami pfislusné vyzvy!) jsou
nahrany do databazového systéemu Grantys. Akceptovany budou pouze
prilohy vioZzené do systému Grantys.

... muzete odeslat zadost do nadace!

Zadost odeSlete gervenym odkazem ,Odeslat Zadost do nadace* dole v detailnim
zobrazeni. Po odeslani uz zadost nemuizete ménit. Odeslani zadosti musite stihnout
nejpozdeéji v den uzaverky (pozdéji zaslanou Zadost systém nepfijme a Zzadost tedy
nebude hodnocena).

Nadace vasi zadost posoudi na zakladé dvoukolového systému hodnoceni. Zadosti
pfehodnocené administratory podléhaji naslednému rozhodnuti o podpofeni Ci
nepodpofeni spravni radou Nadace OKD. Az bude rozhodnuto, vioZzime do Grantysu
informaci, zda je projekt podpofen, a pokud neni, tak i ddvod zamitnuti. Tyto Udaje
tam pro vas budou k dispozici.

Grantys vam v pripadé podpory vaSeho projektu, umozni sledovat vyvoj projektu
a zprostiedkuje také nékterou dalSi komunikaci — nahravani zprav, jejich pfiloh, fotek
apod.

Cislo projektu: uz v okamziku, kdy zaregistrujeme vasi zadost o nadaéni prispévek,
dostane projekt Cislo. Z tohoto &isla vychazi Cislo podpofeného projektu, které
ponese nasledné také grantova smlouva. Po celou dobu jej budeme pouzivat pfi
vzajemné komunikaci.

Stav projektu: oznacuje, v jaké c&asti grantového procesu se VvaS projekt
momentalné nachazi. Jsou mozné tyto stavy:

. Rozepsany — jednd se o projekt, na kterém pravé pracujete, jeSté nebyl
finalizovan a odeslan do nadace.

. Odeslany — vy jste potvrdili Uplnost Zadosti a odeslali jste ji k posouzeni, my
jsme jesté nepotvrdili jeji prijeti.

. Prjata Zzadost — Zadost dostane €islo a muze ji posuzovat pfislusna komise a
spravni rada nadace.

. Podporfeny — projekt, ktery se spravni rada rozhodla podpofit nadacnim
prispévkem (grantem). Tento stav také oznacuje projekty v realizaci.

. Zamitnuty — projekt, ktery se spravni rada rozhodla nepodpofit.

. Uzavieny — podpofeny projekt po ukonceni realizace.
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Projekty, které se budou nachazet ve stavu ,Rozepsa  ny“ budou smazany, po
vyhlaSeni vysledk .

Pokud vdm néco nebude jasné, nebo zde potfebnou informaci nenajdete vibec,
kontaktujte nas na Cisle 515 903 115 nebo napiSte na e-mail radim.cenek@nap.cz.

JEDNA SE POUZE O TECHNICKOU PODPORU K SYSTEMU GRANT YS
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Grantys umozniuje sledovat vyvoj podpofeného projektu a zprostfedkovava také
nékterou dalSi komunikaci — zadosti 0 zménu, vyplfiovani pribéznych a zavéreénych
zprav, nahravani fotek apod. Netyka se to smlouvy, ktera s vami bude podepsana v
pisemné podobé.

Pro zobrazeni informaci o podpofeném projektu musite byt pfihlaSeni do systému.
Pouzijete k tomu internetové stranky www.grantys.cz, stejné jako pfi podavani
grantové zadosti a vyplnite také stejné pfihlaSovaci Udaje. Pokud jste pfihlaSovaci
Gdaje ztratili a ve vaSi organizaci se systémem Grantys pracujete pouze jako jedini,
nechte si poslat nové (kapitola 3.2).

Veskeré udaje vedeme vzdy samostatné k jednotlivym projektdm. Proto, pokud vaSe
organizace ma v systému projektl vice, je dulezité vybrat ze seznamu projekt
poZadovany projekt.

» Zadost / Projekt
Nazev projektu test PR 2016

Cislo
Stav rozepsany
Kontakt
Informace
Zaméreni Pro region
Pro region
' )
Vyzva =
Projektovy email preisingerova@nadaceokd.cz

Datum zahajeni
Datum ukonceni

Bankovni Gcet

Dalsi informace

Pfilohy &
udalosti Tato poloZka se netyka rozepsanych projektd, bude administratorem dopinéna
pozdéji.
Zpravy Tato poloZka se netykd rozepsanych projektd, bude administratorem doplnéna
pozdéji.
Mista prazdné
Finance
Rozpocet
Celkem 0 KE 0 K& 0 KE

Zakladni popis
Anotace

Popis vychozi
situace
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Pole — tabulka — v sekci DalSi informace se v systému zobrazuje jako druhé v porfadi,
hned za polem P¥ilohy. Zde evidujeme informace o zasadnich udalostech v projektu
pro vas i nas prehled. Najdete zde napfiklad informace o tom, Ze mame podepsanou
smlouvu, Ze jsme vzali na védomi vas e-mail o déni v projektu, nebo Ze jsme vyfidili
vasi Zadost o zménu v projektu (a s jakym vysledkem). Pokud mame k pfislusné
udalosti pfilozeny soubor, je zde pfistupny i pro vas. Zde se také zobrazi informace o
procesu kontroly pribézné nebo zavérecné zpravy.

Udalosti do systému zapisuje administrator programu, Zadatel nebo pfijemce grantu
toto prdvo nema.

Tabulka v systému nésledujici po Udalostech zobrazuje rozpis zprav, které mate k
projektu dodat. Povinnost jejich zpracovani a odevzdani vyplyva z grantové smlouvy
a terminy uvedené v tabulce mate ve své smlouvé taktéZz uvedeny (dokud se
schvalenim ,Zadosti 0 zménu terminu” data nezméni).

Zpravu vyplnite nasledujicim zplusobem. Na strance projektu, u kterého chcete
vyplnit formulaF, zvolte v sekci ,Zpravy* pfisluSnou zpravu. Ve smlouvé i zde mate
stanoveno, zda odevzdavate pouze zavére¢nou zpravu nebo v pribéhu realizace
budete odevzdavat i zpravu pribéznou.

Otevie se formular zpravy, ktery vypliujete stejnym zplsobem jako zadost, tj.
kliknete do pole, které chcete vyplnit a piSete. Vypliovani Vam usnadni instrukce,
které jsou uvedeny Sedym textem pfimo ve vypliovaném poli a seznam povinnych
priloh na konci formulare. Rozpracovanou zpravu mazete kdykoliv ulozit kliknutim na
tlacitko ,Ulozit* na konci stranky a nasledné se ke zpravé vratit. Po ulozeni zpravy
nahrajte vS8echny povinné pfilohy v sekci ,PFilohy* na konci formulare.

Vyplnénou zpravu se vSemi pfilohami v pfedepsaném formatu odeSlete Cervenym
tlaCitkem ,Odeslat zprdvu“ a upozornite nas na tuto skute¢nost e-mailem. Po
odeslani jiz zprAvu nemuzete ménit.

Tip: Po vypInéni zpravy si ji mizete pro vlastni potfebu vygenerovat ve formatu docx
(aplikace MS Word) pomoci tla¢itka ,Stahnout jako Word“ pfipadné jako PDF obdobnym
odkazem na konci stranky.

Nalezitosti kazdé zpravy a forméat poZzadovanych pfiloh jsou definovany v Pokynech
pro pfijemce grantu. Tyto pokyny jsou nedilnou soucasti smlouvy o poskytnuti
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nadacniho pfispévku a jsou také zvefejnény na webu programu v sekci Pro pfijemce.
Pfipadné jsou uvedeny jako povinné pfilohy pfimo na konci formulafe zpravy. Pokud
jsou néjaké podklady vyZzadovany v tiSténé podobé, v pokynech je tato skutecnost
uvedena. Pokud byste chtéli odevzdat vétSi mnozZstvi fotek, muzete je vloZit a zaslat
na CD. DoporuCujeme vam nejvhodnéjSi zplasob zasilani nestandartnich nebo
objemnych elektronickych vystupu projektu konzultovat s administratorem.

Pokud zpravu akceptujeme, pak to zde vyznacime (,odevzdano“ v tabulce). Toto
datum fika pouze to, Ze zprava k nam byla doruCena a administrator ji v nejblizsi
dobé zkontroluje.

Je-li zprava i vSechny ndlezitosti v pofadku, stav zpravy v tabulce zménime na
»Schvaleno®. Tato informace se objevi v rozpisu Udalosti.

Pokud je na zpravu podle smlouvy vazano vyplaceni splatky grantu, plati, ze
prislusna splatka bude uhrazena do 45 kalendarnich dnl po schvaleni zpravy, pokud
grantova smlouva nestanovi jinak.

Bude-li potfeba zpravu nebo jeji pfilohy doplnit, vyzve vas administrator k opravé
nebo doplnéni e-mailem nebo telefonicky.

Uzaviené projekty v Grantysu zustavaji. ProtoZze jsme do systému prevedli naSi
dosavadni evidenci grantu, najdete zde i starSi projekty vasi organizace — v menSim
rozsahu podle toho, které informace mame elektronicky evidované

Pokud vam néco pfi vyplhovani zadosti Grantysu neni jasné a nenasli jste potfebnou
informaci v tomto manualu, kontaktujte nas na Cisle 515 903 115 nebo napiSte na e-
mail radim.cenek@nap.cz — poradime vam a vaSe podnéty vyuzijeme pro zlepSeni
tohoto textu.
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