POKYNY PRO PRIJEMCE NADA CNiHO PRISPEVKU
NADACE OKD

Vazeni prijemci grantd Nadace OKD, snaZzime se, aby systém pfidélovani,
vyhodnocovani i uétovani nadacnich pfispévkd pro vas byl co nejjednodussi
a nezabiral Vam drahocenny ¢as na realizaci projekta. Zaroven ale chceme, aby
¢innost Nadace byla transparentni a proto je nezbytné splnit vSechny povinnosti
dané zakonem a vyhlaSkami. Z tohoto ddvodu po vSech pfijemcich poZzadujeme
dodrzeni zakladnich pravidel pfi vyplhovani formulafd a dalSich administrativnich
ukonech. Nasledujici pozndmky by Vam tyto €innosti mély ulehdit a vysvétlit vSe
podstatné. V pripadé jakychkoliv dalSich dotaz( se s davérou obratte na nadacni
kancel&fr nebo na administratory VasSeho projektu.

tym Nadace OKD

MOZNE ZMENY PROJEKTU:

Vyrazné zmény v projektu:

Veskeré zasadni zmény v rozpoctu, napf. nové vzniklé naklady, které jste nepfedpokladali
pfi pFipravé projektu apod., nebo zmény podstatné meénici smysl projektu podléhaji
pfedchozimu udéleni souhlasu administratorem a Nadaci OKD. Souhlas Nadace udéli
pouze ve vyjime¢nych a odavodnénych pfipadech. Na Zadost o zmény tohoto typu neni
Zzadny formulaf, v pfipadé potfeby se obratte pfimo na svého administratora nebo na
Nadaci OKD.

Zmeéna terminu realizace projektu:

V piipadé&, Ze budete potfebovat zménit termin realizace projektu, vyplfite Zadost o zménu
realizace projektu. Formuléaf naleznete na internetovych strankach Nadace OKD a
administratort. Pocate¢ni termin uznatelnych nakladl (termin zahajeni realizace projektu)
neni mozné zménit, termin uvedeny ve Smlouvé o poskytnuti nada¢niho pfispévku je
zavazny a neménny. Naklad vznikly (dle DUZP) nebo hrazeny v terminu pied timto datem
nelze z prostfedkd grantu Nadace OKD uhradit. MozZné je tedy zaZadat pouze o
prodlouZeni realizace projektu. O tuto zménu je nezbytné Zadat dfive neZ nastane datum
ukongeni realizace projektu dle Smlouvy. Zadosti o prodlouzeni terminu realizace projektu
pfijaté az po terminu ukonceni realizace uvedeném ve Smlouvé o poskytnuti nadaéniho
pfispévku nebudou akceptovany!
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Zmény uvnitf organizace:

V pfipadé zmény statutarniho zastupce, sidla organizace, zmény ¢isla bankovniho Gctu,
osoby zodpovédné za realizaci projektu a jejich kontaktnich udajl, jste povinni nahlasit
tuto zménu do 10 kalendéaFnich dni od doby, kdy tato zména nastala na e-mailovou
adresu Nadace OKD a administratoru pfislusnych programu.

Zmeény Vv rozpoctu projektu
Zmény rozpoctu jsou mozné ve dvou pfipadech:

1. Zmény do 15 % z celkového pfizhaného nadaéniho pfispévku mezi jednotlivymi
schvalenymi polozkami nékladd dle Smlouvy nepodléhaji schvalovani poskytovatele.
Pfijemce je pouze povinen o této zméné poskytovatele informovat nejpozdéji do doby
odevzdani Zavére¢né zpravy — viz Smlouva.

2. Zmény vécné skladby nakladl nad 15 % poskytnutych prostfedkd mezi jednotlivymi
schvalenymi polozkami nakladu dle Smlouvy musi odsouhlasit poskytovatel. Pfijemce je
povinen tuto zménu poskytovateli oznamit dfive, nez ktéto zméné dojde a to s
odivodnénim a na pfislusném formulafi. Zadat o zménu je také nutné v pfipadé potfeby
zafazeni nové vzniklych nakladu do rozpoctu projektu.

Zadost 0 zménu rozpodtu provedte prostfednictvim formulafe Zadost o zménu realizace
projektu.

Zadosti o zm &nu zasilejte pouze na adresu administrator G pFisludnych k
jednotlivym program am.

PRUBEZNE A ZAVERECNE ZPRAVY:

Zavére€na a Pribézna zprava o realizaci projektu (dale jen ,Zprava“) v€etné Prabé&zného
a Zavére¢ného vyuctovani (dale jen ,Vyuctovani“) a dalSich nalezitosti (viz nize) musi byt
odeslana podle termini uvedenych ve Smlouvé o nadacnim pfispévku a to v tisténé
podobé a na CD. Pouze v nezbytnych pfipadech (napf. pfi neoekavanych zménach
v realizaci) je mozné pozadat administratora o zménu terminu dodani pfislusné Zpravy a
Vyuétovani prostiednictvim Zadosti o zménu realizace projektu. Zadost fadné oznadéenou
Cislem a nazvem projektu je tfeba zaslat na pfisluSném formulafi poStou na adresu
prislusného administratora jednotlivych programd. Ve formulafi pfijemce pfispévku uvede
davod zpozdéni a navrh data, do kterého je realné Zpravu a Vyuctovani s pozadovanym
obsahem odevzdat (datum ukonceni projektu se neméni, pokud neni poZzadovano ve
stejné Zadosti). Pokud realizator poda Zadost o zménu ukonceni realizace projektu, nové
datum odevzdani Zavérecné zpravy a Vyuctovani se prevede na termin 30 dni od tohoto
nové navrzeného data.
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V pfipadé, Ze Zprava nebo Vyucétovani nebude obsahovat vSechny nalezitosti, bude
pfijemce vyzvan k doplnéni. PFijemce je povinen Zpravu a Vyuctovani dopinit do 10
pracovnich dni ode dne doruceni této vyzvy k doplnéni. V pfipadé nedodrzZeni lhuty se na
pfijemce vztahuji sankce uvedené se Smlouvé o poskytnuti nadacniho prispévku.
V pfipadé pfepracovani jiz odevzdanych Zprav a Vyuctovani se vzdy uvadi aktualni
datum aktualizovaného zpracovani!

Pribézné a Zavére€né zpravy se povaZzuji za schvélené az po pisemném odsouhlaseni
feditelem Nadace OKD.

z

Postup p Fi vypl fovani Pr Gbézné a Zavéreéné zpravy *

Na webovych strankach Nadace OKD (www.nadaceokd.cz) vsekci Pro
Zadatele/Dokumenty ke staZeni naleznete formulare k vyplnéni.

NaleZitosti PribéZzné zpravy:

1. Vyplnény formula ¥ Prabézna zprava o realizaci projektu podpofeného Nadaci
OKD.

2. Tabulka Prabézné vyu étovani projektu.

3. Kopie U €etnich doklad G a doklad G o platb & (vydajové pokladni doklady/vypisy
z Ucta).

4. Medialni vystupy projektu - Zajima nas, jak o projektu informujete své okoli —
jaké informace vysly v tisku, jaké informace jsou na internetu, kde a jak byla
uvedena informace o podpofe projektu Nadaci OKD. Kopie ¢&lanka, ukazky
informac¢nich materiall a internetové odkazy apod. zasilejte nejlépe elektronicky,
pfipadné okopirované nebo vytisténé.

5. Fotografie na CD - CD pfijemce prispévku oznadi Cislem a nazvem projektu.
Poskytoval dotace poZaduje min. 5 digitalnich fotografii v minimalnim rozliSeni
300dpi. Neposilejte fotografie tiSténé, ani v souborech .doc a .pdf — fotografie musi
byt pouZzitelné pro dalSi zpracovani.

Nalezitosti Zavéreéné zpravy

1. Vyplnény formuld ¥ Zavéreéna zprava o realizaci projektu podpofeného Nadaci
OKD.

2. Tabulka Zavéreéné vyu étovani projektu (Zavérecné vyuctovani obsahuje data
za celou realizaci projektu, tj. v€éetné dat uvedenych v Pribézné zpravé). Tabulka

1 . s oA . P s e e ex
Prabéznou i Zaveére€nou zpravu véetné vSech nalezitosti zasila pfijemce na adresu pfislusného administratora v tiSténé
podobé a na CD.
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je vedena vsouladu se schvalenym rozpoctem, ktery je nedilnou soucasti
Smlouvy o poskytnuti nadac¢niho pfispévku. Naklady musi byt rozdéleny do oddilt
dle tohoto rozpoctu. Dle pofadi uvedeného v tabulce, je pfijemce povinen
oznacovat i kopie/t€etnich dokladt a dokladu o platbé (vypisy z uctu, vydajové
pokladni doklady).

3. Kopie U €etnich doklad G a doklad & o platb & (vydajové pokladni doklady/vypisy
z Uctd) u projektd, u nichz vysSe podpory z grantu Nadace OKD nedosahuje ¢astky
250 000,- K&. Originaly G éetnich doklad G* a dokladd o platbé (vydajové pokladni
doklady/vypisy z ucétd) u projektl, u nichZz vySe podpory z grantu Nadace OKD
pfesahuje 250 000,- K& v¢etné. Pfijemce predklada soubor v3ech Uc&etnich
dokladl a dokladu o platbé za celou realizaci projektu (tj. v€etné dokladu, které jiz
byly pfedloZeny s Prlibéznou zpravou a Pribéznym vyaétovanim.

4. Mediélni vystupy projektu -  Zajima nas, jak o projektu informujete své okoli —
jaké informace vy3ly v tisku, jaké informace jsou na internetu, kde a jak byla
uvedena informace o podpofe projektu Nadaci OKD. Kopie ¢&lanku, ukazky
informacnich materialt a, internetové odkazy apod. zasilejte nejlépe elektronicky,
pfipadné okopirované nebo vytiSténé.

5. Fotografie na CD — CD pfijemce pfispévku oznaci Cislem a nazvem projektu.
Poskytoval dotace poZaduje min. 5 digitalnich fotografii v minimalnim rozliSeni
300dpi. Neposilejte fotografie tisténé, ani v souborech .doc a .pdf — fotografie musi
byt pouZitelné pro dalSi zpracovani.

6. Pro program Pro Evropu se vztahuje povinnost pfedlozit spolecné se Zavérecnou
zpravou také doklad o podani Zadosti do fond G EU.

2 Originaly G&etnich dokladti muZete zasilat spoleéné s jejich kopiemi na adresu piislusného administratora. Po provedeni
kontroly (tj do 15 pracovnich dni) Vam budou origindly navraceny a administrator si zanecha pouze kopie doklad(.
V pfipadé, Ze mate obavy origindly dokladi zasilat, domluvte si prosim schGzku s administratorem, na niz predlozite
Zavére¢nou zpravu, Zavéreéné vyucétovani a originaly i kopie Géetnich dokladu. Administrator za vasi Gcasti originaly
zkontroluje a obratem Vam je navrati. Pfijemce prispévku po kontrole origindld v misté zanecha administratorovi pouze
kopie Gcetnich dokladl. Je nezbytné, aby pfijemce predloZil origindly Ucetnich dokladu za celou dobu realizace projektu.
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PRUBEZNE A ZAVEREENE VYUCTOVANI PROJEKTU:

Pribézné a Zavére€né vyuctovani se podava na formuléfi “Pribézné vyuctovani projektu”

a ,Zavére¢né vyuctovani projektu”,

ktery naleznete na internetovych strdnkach

poskytovatele a administratort. Sougasti tohoto vylétovani jsou kopie/originaly® G&etnich
dokladt k jednotlivym nakladovym polozkam v ramci rozpoc¢tu a doklady o provedeni
platby (vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu).

Vyplnite zahlavi dle zadani

Poradové ¢islo dokladu

Cislo dokladu v G&etnim systému

Ugel platby

Castka uvedena na dokladu

Castka hrazena z nad.pfispévku

Datum uhrady

% Viz poznamka pod ¢€arou €. 1.

Uvedte ¢&islo dokladu. Ugetni doklady tykajici se
nadacniho pfispévku &islujte vzestupné /1 — xxx/

Uvedte ¢islo dokladu ve Vasem ucetnim systému
/napf. VD0108, FP0209 apod./

Uvedte uCel platby. Poskytnuté finanéni
prostfedky muZzete pouzit pouze na ucéel uvedeny
ve Smlouvé. Neni-li uéel ve Smlouvé stanoven,
popiste podrobng, nac byly finanéni prostfedky
vynalozeny. Ucgel platby musi byt v souladu
s poloZkou schvaleného rozpodtu

Vepiste celou ¢astku uvedenou na dokladu a to
i v pfipadé, Ze jste z prostfedkd NOKD uhradili
jen ¢ast daného vydaje.

Do vyuctovani nadacniho prispévku nemusite
uplatiovat cely vydaj, je mozné tzv.
kofinancovani ze strany organizace. V takovémto
pfipadé uvadite Castku, ktera je poniZzena o
kofinancovani.

Uvedte datum Uhrady nakladu. Naklady vzniklé
(dle DUZP) nebo uhrazené pied dnem zahéajeni
projektu uvedenym ve Smlouvé nebo po terminu
realizace projektu krom& mezd a nize
specifikovanych sluZzeb nelze z grantu Nadace
OKD profinancovat. Mzdy a sluzby (najem,
telefonni poplatky, poplatky za internet, el.
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energie, plyn, voda) je mozno zauctovat a

prokazat i po ukonéeni terminu realizace
projektu, a to nejpozdéji do 15. dne nésledujiciho
mésice.

Uznatelnym néakladem je nezbytny néaklad Projektu, ktery vznikl (dle DUZP) a byl
pfijemce uhrazen v obdobi od data pocatku realizace projektu dle Smlouvy do data
ukonceni projektu dle Smlouvy a byl vynaloZen v souladu s rozpoc¢tem, ktery je nedilnou
soucasti Smlouvy.

Zpravy a Vyu €tovani musi byt podepsany statutdrnim zéstupcem org anizace.
Datum zpracovani/odevzdani zpravy je nutno p Fi jejim p fepracovani na vyzvu
poskytovatele (administratora) vzdy aktualizovat. V  eSkeré zpravy se zasilaji
v elektronické podob & na CD a v tist éné verzi s p Filohami na adresu p FisluSného
administratora dle jednotlivych nada  €nich program . VeSkeré formuld fe naleznete
na internetovych strankach poskytovatele a administ rator 0.

Neuznatelné naklady:
v jednotlivych programech
Pro radost

* Vydaje na pofizeni pozemku, staveb véetné budov, bytl a nebytovych
prostor, uméleckych dél a shirek;

* Naklady na rekonstrukci, zafizeni budov, pokud neni jasné prokazana
pfima vazba na projekt;

» Na&kup vypocetni techniky a dalSiho vybaveni, pokud neni jasné prokazana
pfiméa vazba na projekt;

* Vydaje na pofizeni dlouhodobého a kratkodobého finanéniho majetku;

» Cestovni ndhrady spojené s realizaci zahrani¢ni pracovni cesty.

Pro zdravi

* Vydaje na pofizeni pozemku, staveb v€etné budov, bytd a nebytovych
prostor;

* Poskytovani zaloh, jejichz termin zuc¢tovani presahne termin realizace
projektu;

» Cestovni ndhrady spojené s realizaci zahrani¢ni pracovni cesty;
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* Rekonstrukce nebo zafizeni budov/prostor je mozno podpofit pouze
v pfipadé, Ze je jasné specifikovana nezbytnost rekonstrukce ve vztahu
k poskytovani sluzeb klientl ¢i pacientt v dlouhodobém horizontu,

* Rekonstrukce budov/prostor je mozna pouze u vlastnich budov/prostor
nebo s pisemnym souhlasem maijitele.

pro vSechny programy

» odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku;

» Poskytovani zaloh, jejichz termin zlc&tovani pfesahne termin realizace
projektu;

* Auditorské sluzby;

» Celni, spravni a soudni poplatky;

* Ceniny (poStovni, dalni¢ni znamky, kolky, stravenky, telefonni a PHM
karty);

» Akontace leasingu, leasingoveé splatky a najem véci s naslednym odkupem,
splaceni bankovnich Gvérd, bankovnich poplatkd, urokd z bankovniho
avéru a ostatnich pfijatych vypomoci;

» Obcerstveni realizacniho tymu a Uc€astnikd, pokud nem@ jasnou vazbu na
projekt (napf. obCerstveni v restauraci);

» Poskytovani financnich i nefinanénich dard;

* V pfipadé nefinancnich odmén nad 500,- K& /napf. uc€astnici soutézi/ se
muaZe o uznatelny naklad jednat pouze v pfipadé, Ze soucasti zavérec¢ného
vyuctovani budou predavaci protokoly o pfedani odmeény vitézi;

» Vydaje na pofizeni dlouhodobého a kratkodobého finanéniho majetku;

» Obcerstveni realizacniho tymu a Gc€astnikd, pokud nem@ jasnou vazbu na
projekt /napf. ob&erstveni v restauracil.

NADACNI NAVSTEVY:

Cilem Nadace OKD je kromé& podpory smysluplnych projektl také zkvalithovani vzajemné
komunikace a informovanosti a z toho plynouci podpora neziskového sektoru. Zastupci
Nadace OKD i administratort (Institut komunitniho rozvoje a Nadace Partnerstvi) proto
postupné navstivi jednotlivé projekty. Na misté se nejen presvédci o pribéhu projektu a o
ucelném vynakladani finan€nich prostfedku, ale zaroven ziskaji zpétnou vazbu potfebnou
pro dalSi ¢innost nadace. Nadace OKD si vyhrazuje pravo kdykoli projekt navst  ivit a
zkontrolovat postup jeho realizace.

ProkeSovo nam. 6/2020 Identifika €ni €islo: 278 32 813

728 30 Ostrava €. Gétu: 2988892 / 0800

t: 596 262 118, f: 596 262 085 Nadace OKD je zapsan & v nadaénim
e: info@nadaceokd.cz rejst Fiku u Krajského soudu v Ostrav &

www.nadaceokd.cz oddil N, €. vlozky 280



