POKYNY PRO PRIJEMCE NADA CNiHO PRISPEVKU
NADACE OKD

Véazeni prijemci grant i Nadace OKD,

snazime se, aby systém p Fidélovani, vyhodnocovani i G ¢tovani
nadaénich pfispévkl pro vas byl co nejjednodussi a nezabiral vam
drahocenny ¢€as na realizaci projekt u.

Zaroven ale chceme, aby €innost nadace byla transparentni a
sou éasné musime splnit vSechny povinnosti dané zakonem a vy hlaskami.

Proto po vSech p Fijemcich poZzadujeme dodrzeni z&kladnich pravidel
pFi vypl novani formula G a dalSich administrativnich Ukonech. Nasledujici
poznamky by vam tyto ¢&innosti m ély uleh it a vysv étlit vSe podstatné.
V pripadé jakychkoliv dalSich dotaz G se sdulvérou obra tte na nada éni
kancel& ¥ nebo na administratory vaseho projektu.

tym Nadace OKD

MOZNE ZMENY PROJEKTU:

Vyrazné zmény v projektu:

VesSkeré zasadni zmény vrozpoCtu (nové vzniklé naklady, které jste
nepredpokladali pfi pfipravé projektu apod.), nebo podstatné ménici smysl projektu
podléhaji prfedchozimu schvéleni administratora a Nadace OKD, ktery nadace udéli
pouze ve vyjimec¢nych a odlvodnénych pfipadech. Na Zadost o zmény tohoto typu neni
Zzadny formulaF, v pfipadé potfeby se obratte pfimo na svého administratora nebo na
Nadaci OKD.

Zména terminu realizace projektu:

V pfipadé, Ze budete potfebovat zménit termin realizace projektu, vyplfite Zadost o
zménu realizace projektu. Formular si mulzete stahnout na internetovych strankach
nadace a administratord. Termin uznatelnych nékladd neni mozné zménit. VeSkeré
néaklady jsou uznatelné od 1. Gnora 2009. Zadny doklad hrazeny z grantu Nadace OKD

vvvvvv

Zmény uvnitf organizace:

V pfipadé zmény statutarniho zastupce, sidla organizace, Cisla bankovniho Gctu
apod., zaSlete tuto informaci neprodlené na adresu Nadace OKD a administratord
prislusnych k jednotlivym programdm.
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Zmény rozpoctu
Zmény rozpoctu jsou mozné ve dvou pfipadech:

1. Zmény do 15% mezi jednotlivymi schvalenymi polozkami nakladt dle smlouvy
nepodléhaji schvalovani poskytovatele. Je pouze povinen o této zméné
poskytovatele informovat — viz smlouva.

2. Zmény vécné skladby nakladd nad 15% poskytnutych prostfedkd musi
poskytovateli pfedem oznamit s odvodnénim na prisluSném formulafi.

Zadost 0 zménu rozpo&tu provedte prostfednictvim formulaFe o zménu realizace projektu.

Zadosti o zm énu zasilejte pouze na adresu administrator G pFisludnych
k jednotlivym program am.

PRUBEZNE A ZAVERECNE ZPRAVY:

Zavérecna (a pripadné Prubézna) zprava o pribéhu projektu véetné Vyuctovani
musi byt odeslana podle termint uvedenych ve Smlouvé o nada¢nim pfispévku. Pouze
v nutnych pfipadech (napfiklad pfi neo&ekavanych zménach v realizaci) je mozné pozadat
administratora o zménu terminu dodani zpravy. Zadost je tfeba poslat na pfislusném
formulafi poStou nebo e-mailem. Dulezité je zfetelné uvedeni Cisla a nazvu projektu,
zdhvodnéni pfi¢in zpozdéni a navrh data, do kterého je pro vas realné zpravu
s pozadovanym obsahem dodat.

POSTUP PRI VYPLNOVANI PRUBEZNE A ZAVERECNE ZPRAVY

Udaje o projektu

Cislo projektu Cislo projektu, které vam bylo pfidéleno (Cislo
smlouvy)
Nazev projektu pfesny nazev projektu uvedeny ve smlouvé
Néazev organizace pfesny nazev organizace
Celkové vyse finanéni podpory ¢astka, ktera vam byla pfiznana na zakladé smlouvy
Datum zahajeni realizace datum zahajeni projektu podle smlouvy
Datum ukonceni realizace datum ukonceni realizace projektu podle smlouvy
Zpracoval jméno zpracovatele zpravy
Zpracovano ke dni datum vypracovani zpravy
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Udaje o realizovaném projektu

Dosavadni vyvoj projektu: Jak se dafi naplnit cile projektu? Popiste
konkrétni vysledky, kterych jste doséhli za dobu
trvani projektu.

PFinos k rozvoji regionu (spole€nosti): Jak se dafi zménit i zlepSit téma feSené
projektem? (Jak se dafi zménit &i zlepSit situaci
cilové  skupiny  prostfednictvim  realizace
projektu?) Jak se dafi zapoijit cilovou skupinu,
pro kterou je projekt uréen. Kolik osob bylo
prostfednictvim realizace projektu osloveno?

Informovani o projektu: Jakym zplsobem informujete vefejnost, média,
obce a dalSi zajmové skupiny o prabéhu
projektu?

Konkretizace plant na dalSi obdobi: Jak je dodrZzen harmonogram projektu? Uvedte

planované aktivity v dalSich fazich projektu a
jejich ¢asovy plan.

Finan¢ni situace: PopiSte celkovou finanéni situaci projektu,
informujte o dosavadnim vyuZiti poskytnutého
nadacniho pfispévku Nadace OKD, uvedte dalSi
predpokladané vydaje.

NALEZITOSTI PRUBEZNE ZPRAVY:
o0 VyplInény formulér Pribézné zpravy
0 Medialni vystupy projektu
o Fotografie

NALEZITOSTI ZAVERECNE ZPRAVY:
0 Vyplnény formular Zavéreéné zpravy

o Tabulka Zavére¢ného vyactovani projektu
o Kopie ucetnich dokladu
0 Mediélni vystupy projektu
o Fotografie
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ZAVERECNE VYUCTOVANI PROJEKTU:

Zavérecné vyuctovani se podava na formuléfi ,Zavérecné vyucétovani projektu,
ktery naleznete na internetovych strankach poskytovatele a administratord nebo na CD,
které je nedilnou soucéasti smlouvy o nadaénim pfispévku. Souc€asti tohoto vyuctovani
jsou kopie dokladu k jednotlivym nakladovym poloZzkdm v rdmci rozpoctu.

Vyplnite zahlavi dle zadani

Poradové ¢islo dokladu

Cislo dokladu v G&etnim systému

Jéel platby

Castka uvedena na dokladu

Castka hrazené z nad. pfispévku

Datum dhrady

Uvedte ¢&islo dokladu. Ugetni doklady tykajici se
nadacniho pfispévku &islujte vzestupné /1 — xxx/

Uvedte cislo dokladu ve vaSem Gcetnim systému
/napf. VD0108, FP0209 apod./

Uvedte uCel platby. Poskytnuté finanéni
prostfedky muZete pouzit pouze na ucéel uvedeny
ve smlouvé. Neni-li uéel ve smlouvé stanoven,
popiste podrobng, nac byly finanéni prostfedky
vynaloZeny.

VypiSte celou ¢astku uvedenou na dokladu a to i
v pfipadé, Ze jste z prostfedkd NOKD uhradili jen
¢ast daného vydaje.

Do vyuctovani nadacniho pfispévku nemusite
uplathovat cely vydaj, je moZné tzv.
kofinancovani ze strany organizace. V takovémto
pfipadé uvadite castku, ktera je ponizenda o
kofinancovani.

Uvedte datum uhrady nakladu. Neni mozné, aby
datum dhrady nakladu byl pfed dnem zahajeni
projektu uvedenym ve smlouvé nebo po terminu
realizace projektu kromé& mezd. Mzdy je moZno
zaucCtovat a prokazat i po ukonceni terminu
realizace projektu, a to nejpozdéji do 15. dne
nasledujiciho mésice.
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Uznatelnym nékladem je nezbytny néklad Projektu, ktery vznikl a byl pfijemcem
uhrazen od 1. 2. 2009 do data ukonc&eni projektu dle smlouvy a byl vynaloZen v souladu
s rozpoctem.

PRILOHY:

Fotodokumentace Fotografie z prabéhu projektu posilejte spolu
s PrabéZnou i Zavére€nou zpravou v elektronické
podob&, na CD nebo e-mailem, a to min. 5
digitalnich fotografii v minimélnim rozliSeni 300
dpi. Neposilejte  fotografie  tisténé, ani
v souborech .doc a .pdf — fotografie musi byt
pouZitelné pro dalSi zpracovani.

Medialni vystupy a ¢lanky Zajima nas, jak o projektu informujete své okoli —
jaké informace vysly v tisku, jaké informace jsou
na internetu, kde a jak byla uvedena informace o
podpofe projektu Nadaci OKD. Kopie ¢lanka,
ukazky informacnich materiald a, internetové
odkazy apod. zasilejte nejlépe elektronicky,
pfipadné okopirované nebo vytisténé.

Pribézné, Zavére¢né zpravy a Zav ére€né vyu étovani musi byt podepsany
statutdrnim zastupcem organizace. VeSkeré zpravy se zasilaji v elektronické
podob & a v tist éné verzi s p Filohami na p Fislusné administratory, dle jednotlivych
nadacénich program u.

Veskeré formula Fe naleznete na internetovych strdnkach poskytovatel e a
administrator @ nebo na CD, které je nedilnou sou ¢€asti smlouvy o nada €nim
pFisp évku.

NADACNI NAVSTEVY

Cilem Nadace OKD je kromé podpory smysluplnych projektl také zkvalitfiovani
vzajemné komunikace a informovanosti a z toho plynouci podpora neziskového sektoru.

Zastupci Nadace OKD i administratord (Institut komunitniho rozvoje a Nadace
Partnerstvi) proto postupné navstivi jednotlivé projekty. Na misté se nejen pfesvédci o
prubéhu projektu a o Uc¢elném vynakladani finanénich prostfedku, ale zaroven ziskaji

v v

zpétnou vazbu potifebnou pro dalSi ¢innost nadace.

Pokud se budeme chystat navstivit pravé vasi organizaci a projekt, budeme vas o
tom v predstihu informovat.
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